GEN 04.04.01
GEN 04.04.01

УТВЕРЖДАЮ
Генеральный Директор
____________________

«___» __________ 20__г.


[bookmark: _GoBack]Формы пропусков



1. Постоянное удостоверение

Лицевая сторона удостоверения:


	

Место
фотокарточки
3 х 4 см
	Логотип 
компании
“______”

Удостоверение №__

___________________________ Ф.И.О.

___________________________ Должность

Действительно до “__” _________ 20_ г.






Оборотная сторона удостоверения

Удостоверение даёт право прохода на все объекты компании ________

Дата выдачи “__” _________ 20_ г.

Президент ________________ Ф.И.О.
место печати






2. Временный пропуск

Временный пропуск №__

Фамилия __________________________________________________
Имя ______________________________________________________
Отчество __________________________________________________

Структурное подразделение __________________________________

Ответственное лицо: 

Ф.И.О. ____________________________________________________
Должность ________________________________________________

Пропуск действителен до “__” ___________ 20_ г.

Пропуск выдан _______________________ (Ф.И.О./должность)

место печати


3. Разовый пропуск

Разовый пропуск №__

На “__” ________ 20_ г.
Время выдачи _______ час. _____ мин.
Фамилия ______________________________________________
Имя __________________________________________________
Отчество ______________________________________________
Цель визита ______________________________________________
Документ удостоверяющий личность __________________________
Подпись ________________________________________________ (Ф.И.О./должность)

место печати


4. Разовый материальный пропуск

Разовый материальный пропуск №__

На “__” ________ 20_ г.
Время выдачи _______ час. _____ мин.
Фамилия ______________________________________________
Имя __________________________________________________
Отчество ______________________________________________
Цель визита ______________________________________________
Документ удостоверяющий личность _____________________________
Наименование груза_______________________________________________
Количество мест __________________________________________________
Ответственное материальное лицо _______________________ (Ф.И.О./должность)
						(подпись)

Руководитель структурного подразделения _______________________ (Ф.И.О./должность)
							(подпись)
место печати


Дата вступления в силу

__ ____ 20__г.


Срок пересмотра форм удостоверения и пропусков

Данные формы удостоверения и пропусков пересматриваются раз в 5 лет или по решению Генерального Директора компании _________.


Куратор:

Директор по административным вопросам.

Страница 2 из 3
Страница 1 из 3
