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                                 «УТВЕРЖДАЮ»
                                                Операционный Директор 
______________
______________
                                                        
«___» __________ 20__ г.
изменения проектных решений
1. Введение

Контроль над изменениями проектных решений является неотъемлемой частью процесса Обеспечения Безопасности производства в компании __________ и направлен на предотвращение несанкционированного изменения технологических схем в процессе строительства и эксплуатации объектов производственного назначения. 
2. Назначение

Данная  процедура регламентирует порядок внесения изменений в утвержденные проектные решения на стадии проектирования,   строительства и эксплуатации технологических объектов. 

3. Сфера применения
Действие настоящей процедуры распространяется на все оборудование, сооружения и объекты, расположенные на лицензионных территориях.

Не распространяется действия настоящей процедуры в случаях: 

· внесения изменений в проектную документацию на стадии ее рассмотрения (до утверждения). Соответствующий порядок регламентируется процедурой OPS 04.01 «Организация процесса проектирования» 

· незначительные, простые, абсолютно безопасные изменения, исключающие порчу оборудования, смену технологии производства и влияние на жизнь, и здоровье обслуживающего его персонала.  
4. Ссылки

OPS 04.01 «Организация процесса проектирования» 

OPS 05.17 «Порядок  внесения изменений в технологическую  схему на стадии эксплуатации» 
5. Изменения на стадии проектирования и строительства

Предложение на изменение утвержденного проектного решения или какой-либо его части (строительной, технологической, сантехнической и т.п.), может быть инициировано  любым участником реализации проекта в пределах его компетенции.

Предложение, в виде заявления на изменение проектного решения (форма OPS 04.03.01), подается на имя непосредственного  начальника и должно содержать: 

· детальное описание сути вносимого предложения; 

· обоснование его технико-экономической целесообразности;

· чертежи или схемы (при необходимости); 

Далее, заявление передается в отдел обустройства и рассматривается специалистами компании от 5 до 20 рабочих дней в зависимости от сложности предполагаемых изменений, при необходимости согласовывается с проектной организацией, протокольно оформляется и утверждается (или отклоняется) менеджером проекта.

Заявление регистрируется в специальном журнале «Журнал регистрации изменений» (форма OPS 04.03.02), хранящемся в отделе обустройства компании.

Контроль над реализацией вносимого изменения, осуществляется менеджером по обустройству или лицом, назначенным операционным директором из числа специалистов технического департамента. 

После утверждения предложения, изменения вносятся в рабочую документацию. Все изменения в проекте заносятся в «Общий журнал работ» OPS 04.02.01 и визируются представителем компании.

Все решения по вносимым изменениям после завершения строительства передаются в отдел эксплуатации вместе с другой исполнительной документацией и хранятся на протяжении всего эксплуатационного периода объекта.

Все документы, полученные в результате должного оформления вносимых изменений, собираются в одну папку и хранятся вместе с проектом, в котором имело место данное изменение, в архиве компании или в отделе обустройства.

6. Изменения на стадии эксплуатации

Внесение  изменений  в  технологическую  систему  сбора  и подготовки
нефти,   газа   и   воды  в  процессе  эксплуатации  осуществляется в соответствии   с   OPS   05.17 «Порядок   внесения  изменений  в
технологическую  схему на стадии эксплуатации». 

7. Ответственность

Руководители отделов ответственны перед непосредственным руководителем за оценку вносимого изменения в сфере своей компетентности и подготовку условий для своевременного его внедрения.

Менеджер по проектированию, ответственен за своевременное  внедрение вносимого изменения, а так же за должное внесение соответствующих изменений в проектные документы. 

Инженер - эколог ответственен за соблюдение и оценку всех требований ООС во вносимых изменениях в проект.

Инженер по ТБ ответственен за соблюдение и оценку всех требований ТБ во вносимых изменениях в проект.

8. Исключения
Исключения из настоящей процедуры  допускаются только с разрешения Операционного Директора.

9. Дата вступления в действие 
Со дня утверждения

10. Истечение срока действия/пересмотр
Положения настоящей процедуры пересматриваются раз в 3 года, либо  когда Комитет по рассмотрению политик сочтет это необходимым.   

11. Куратор
Операционный Директор.
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